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	ПРИЛОЖЕНИЕ №1
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Новомихайловского городского 
поселения Туапсинского района
от _________________ № _____





ПОРЯДОК 
исполнения бюджетных полномочий 
администратора доходов бюджета учреждениями и отделами
администрации Новомихайловского городского поселения 
Туапсинского района
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1. Общие положения
[bookmark: 1011]
1.1. Настоящий порядок устанавливает правила исполнения бюджетных полномочий администратора доходов бюджета учреждениями и отделами администрации Новомихайловского городского поселения Туапсинского района, на которых возложены бюджетные полномочия администратора доходов бюджета Новомихайловского городского поселения Туапсинского района (далее - полномочные администраторы).
[bookmark: 1002]
2. Бюджетные полномочия администратора доходов бюджета
[bookmark: 1021]
2.1. Полномочные администраторы наделены в отношении закрепленных за ним источников доходов следующими бюджетными полномочиями администратора доходов бюджета:
[bookmark: 1211]а) начисление, учет начисленных и поступивших сумм платежей, контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей в бюджет, пеней и штрафов по ним;
[bookmark: 1212]б) взыскание задолженности по платежам в бюджет, пеней и штрафов;
[bookmark: 1213]в) принятие решений о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет, пеней и штрафов, а также процентов за несвоевременное осуществление такого возврата и процентов, начисленных на излишне взысканные суммы, и представление в Отдел №18 Управления Федерального казначейства по Краснодарскому краю (далее - УФК) заявки на возврат для осуществления возврата в порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации;
[bookmark: 1214]г) принятие решений о зачете (уточнении) платежей в бюджет и представление соответствующего уведомления в УФК;
д) в случае и порядке, установленных главным администратором доходов бюджета формирует и представляет главному администратору доходов бюджета сведения и бюджетную отчетность, необходимые для осуществления полномочий соответствующего главного администратора доходов бюджета;
е) осуществляет иные бюджетные полномочия, установленные Бюджетным Кодексом и принимаемыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами (муниципальными правовыми актами), регулирующими бюджетные правоотношения.
[bookmark: 1022]2.2. При принятии решений о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей или при уточнении вида и принадлежности платежей администратор доходов бюджета руководствуется следующими правилами осуществления возврата (уточнения):
[bookmark: 1221]а) согласно письменному заявлению плательщика с обязательным приложением оправдательных документов и в соответствии с законодательством Российской Федерации администратор доходов бюджета определяет сумму платежа, подлежащую возврату (уточнению);
[bookmark: 1222]б) администратор доходов бюджета при расчете суммы платежа, подлежащей возврату (уточнению), оперирует исключительно данными выписок из лицевых счетов администратора доходов бюджета, доведенными администратору УФК;
[bookmark: 1223]в) к заявлению плательщика на возврат прилагаются подлинные расчетные документы об уплате в случае, если платежи подлежат возврату в полном размере, в случае, если платежи подлежат возврату частично, - копии указанных расчетных документов, заверенные подписью уполномоченного сотрудника администратора доходов бюджета с указанием даты;
[bookmark: 1224]г) администратор доходов бюджета своевременно производит уточнение (выяснение) принадлежности поступлений, отнесенных УФК к невыясненным поступлениям, при этом заявление плательщика необязательно.
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3. Основные положения по администрированию доходов
[bookmark: 1031]
3.1. В целях осуществления бюджетных полномочий администратора доходов бюджета полномочные администраторы, выполняют следующие функции:
[bookmark: 1311]а) взаимодействуют с УФК в соответствии с приказами Министерства финансов Российской Федерации и Федерального казначейства;
[bookmark: 1312]б) организуют работу по администрированию поступлений в соответствии с требованиями бюджетного учета, утвержденными соответствующим приказом Министерства финансов Российской Федерации;
[bookmark: 1032]в) доводят до плательщиков по закрепленным источникам доходов соответствующие реквизиты для перечисления платежей в бюджет Новомихайловского городского поселения Туапсинского района;
[bookmark: 1322]г) осуществляют разъяснительную работу с плательщиками платежей по вопросу заполнения платежных документов.
[bookmark: 1033]3.2. Полномочные администраторы, представляют в установленном порядке в администрацию МО Туапсинский район и отдел финансов, экономики и развития курортов администрации Новомихайловского городского поселения: 
[bookmark: 1331]а) сведения и расчеты, необходимые для составления проекта бюджета поселения и среднесрочного финансового плана;
[bookmark: 1332]б) сведения и расчеты, необходимые для внесения изменений в решение Совета Новомихайловского городского поселения Туапсинского района о бюджете на текущий финансовый год;
[bookmark: 1333]в) сведения, необходимые для составления и ведения кассового плана;
[bookmark: 1334]г) аналитические материалы по исполнению администрируемых доходов бюджета;
[bookmark: 1335]д) бюджетную отчетность администратора доходов бюджета.
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Начальник отдела финансов и экономики
администрации Новомихайловского городского 
Поселения Туапсинского района                                                          Н.В. Соскина
