ПРИЛОЖЕНИЕ №6
к Положению об учетной политике администрации Новомихайловского городского поселения Туапсинского района
от ______________ № _____
Перечень неунифицированных форм первичных документов
1. Акт о ликвидации(уничтожении)основного средства
2.  Акт о разукомплектации (частичной ликвидации) основного средства
3.  Акт о выводе основного средства из эксплуатации
4. Акт вручения подарка
5. Дефектрый акт на списание основного средства
6. Дефектная ведомость
7. Реестр для почтовых отправлений для передачи в подразделение ФГУП «Почта России»




                                                                           Утверждаю
                                                         Руководитель __________ _____________________
                                                         учреждения    (подпись) (расшифровка подписи)

                                                         "__" _________________ 20 __ г.

	АКТ N ___
	
	

	о ликвидации (уничтожении) основного средства
	
	КОДЫ

	
	
	

	"_____" ________________ 20__ г.
	Дата
	

	Учреждение (централизованная бухгалтерия) _____________________________________
	по ОКПО
	

	Структурное подразделение ____________________________________________________
	по КСП
	

	Наименование объекта ________________________________________________________
	по ОКОФ
	

	Материально ответственное лицо _______________________________________________
	
	



[bookmark: sub_100]1. Сведения об объекте основных средств, подлежащем ликвидации (уничтожению)

	Регистрационный
	
	
	
	
	

	номер имущества
	
	Заводской номер
	
	Инвентарный номер
	



	Год изготовления (постройки, закладки, рождения, регистрации)
	Дата
	Капитальный ремонт

	
	приема к учету
	ввода в эксплуатацию
	количество
	сумма

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	



	Реквизиты акта о списании объекта основных средств
	Мероприятия, предусмотренные Актом о списании объекта основных средств (снос, разборка, демонтаж, уничтожение, утилизация и т.д.)

	Номер акта
	Дата акта
	

	6
	7
	8

	
	
	
	
	



[bookmark: sub_200]2. Сведения о содержании драгоценных материалов (металлов, камней и т.п.)

	Наименование драгоценных материалов
	Код счета
	Единица измерения
	Количество
(масса)

	
	
	наименование
	код по ОКЕИ
	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



[bookmark: sub_300]3. Сведения о наличии приспособлений, принадлежностей, составных частей

	Наименование драгоценных материалов
	Код счета
	Единица измерения
	Количество
(масса)

	
	
	наименование
	код по ОКЕИ
	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Комиссия в составе ____________________________________________________________________________________
                                             (должности, фамилии и инициалы)
_______________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
назначенная приказом (распоряжением)___________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
"___"______________ 20__ г.   N____________ на основании ______________________________________________
осуществила контроль выполнения ликвидационных мероприятий в отношении объекта основных средств _______
_______________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
Техническое состояние и причины ликвидации (уничтожения) и способ осуществления _______________________
_______________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
Заключение комиссии: __________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
Отметка о внесении данных о ликвидации объекта недвижимости в ЕГРН* ___________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
Отметка об исключении объекта основных средств из реестра государственного (муниципального) имущества _
_______________________________________________________________________________________________________
Приложения:     1.
                2.
Члены комиссии: ________________ _____________ _______________________
                  (должность)      (подпись)    (расшифровка подписи)
                ________________ _____________ _______________________
                  (должность)      (подпись)    (расшифровка подписи)
                ________________ _____________ _______________________
                  (должность)      (подпись)    (расшифровка подписи
_____________________________
[bookmark: sub_1111]     * Единый государственный реестр недвижимости

[bookmark: sub_400]4. Результаты ликвидации (уничтожения) объекта основных средств

	Форма Акта с. 2

	Направление выбытия,
	Код строки
	Единица измерения
	Количество
	Код счета
	Бухгалтерская запись
	Сумма
	Документ

	
	
	наименование
	код по ОКЕИ
	
	
	дебет
	кредит
	
	наименование
	номер
	дата

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1. Расходы, связанные с ликвидацией (уничтожением)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	х
	х
	х

	2. Поступило от ликвидации объекта основных средств
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	х
	х
	х



Сведения о расходах, связанных с ликвидацией (уничтожением) объекта основных средств, и о поступлении
материальных ценностей от ликвидации отражены в акте о списании объекта основных средств
  ┌────────┐
N │        │ от ____________.
  └────────┘
Главный бухгалтер _____________  _______________________
                    (подпись)     (расшифровка подписи)
"___" _____________ 20 ___ г.
     Согласовано                                                      Утверждаю

Руководитель  ___________ _______________                   Руководитель  ___________ _______________
учреждения     (подпись)   (расшифровка                     учреждения     (подпись)   (расшифровка
                              подписи)                                                 подписи)

Главный       ___________ _______________                   "_______" ___________________   20____ г.
бухгалтер      (подпись)   (расшифровка
                              подпись)

"_______" ___________________   20____ г.

	АКТ N______
о разукомплектации (частичной ликвидации) основного средства
	КОДЫ

	
	
	
	

	"________" ______________ 20_____г.
	Дата
	

	Учреждение (централизованная бухгалтерия)
	
	по ОКПО
	

	Структурное подразделение
	
	по КСП
	

	Наименование объекта
	
	по ОКОФ
	

	Материально ответственное лицо
	
	
	



1. Сведения об объекте основных средств, подлежащем разукомплектации (частичной ликвидации)

	Регистрационный номер имущества
	
	
	
	
	

	
	
	Заводской номер
	
	Инвентарный номер
	



	Наименование показателя
	Счет
	Сумма, руб.

	1
	2
	3

	Первоначальная (балансовая) стоимость
	
	

	Начисленная амортизация
	
	



	Год изготовления (постройки, закладки, рождения, регистрации)
	Дата
	Капитальный ремонт

	
	приема к учету
	ввода в эксплуатацию
	количество
	сумма

	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	



2. Сведения о содержании драгоценных материалов (металлов, камней и т.п.)

	Наименование драгоценных металлов
	Код счета
	Единица измерения
	Количество (масса)

	
	
	наименование
	код по ОКЕИ
	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	



                   __________________________________________________________________________________
Комиссия в составе __________________________________________________________________________________
                                          (должности, фамилии и инициалы)

_____________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________
назначенная приказом (распоряжением)_________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________
"_____"__________________________ 20___ г.   N __________ на основании ______________________________
осмотрела объект основных средств ___________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________
Техническое состояние и причины разукомплектации (частичной ликвидации)  ____________________________
_____________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________
Заключение комиссии:   ______________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________
Приложения:     1.
                2.

Члены комиссии:   _________________   _____________   _______________________
                     (должность)        (подпись)      (расшифровка подписи)
                  _________________   _____________   _______________________
                     (должность)        (подпись)      (расшифровка подписи)
                  _________________   _____________   _______________________
                     (должность)        (подпись)      (расшифровка подписи)


3. Результаты разукомплектации (частичной ликвидации) объекта основных средств
Форма Акта с. 2

	Направление выбытия,
	Код строки
	Единица измерения
	Количество
	Код счета
	Бухгалтерская запись
	Сумма
	Документ

	
	
	наименование
	код по ОКЕИ
	
	
	дебет
	кредит
	
	наименование
	номер
	дата

	1. Расходы, связанные с разукомплектацией (частичной ликвидацией
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	Х
	Х
	Х

	2. Поступило от разукомплектации (частичной ликвидации)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х
	Х
	Х




4. Изменение стоимости объекта основных средств в результате разукомплектации (частичной ликвидации)

	Наименование показателя
	Корреспондирующие счета
	Сумма, руб.

	
	Дебет
	Кредит
	

	1
	2
	3
	4

	Балансовая стоимость
	
	
	

	Начисленная амортизация
	
	
	



В инвентарной карточке учета основных средств в результате разукомплектации (частичной ликвидации) отмечены.


Главный бухгалтер   ____________________   _________________________
                       (подпись)             (расшифровка подписи)

"______" _____________________________ 20 ___г.


    
                     (наименование организации)
                                
                    (структурное подразделение)

	
	
	
	Дата вывода из эксплуатации
	

	Основание для составления акта
	
	номер
	

	
	(приказ, распоряжение)
	дата
	

	Материально ответственное лицо
	
	
	

	
	(фамилия, инициалы)
	
	


10



	
	УТВЕРЖДАЮ
	

	
	Руководитель
	
	
	
	

	
	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	"
	
	"
	
	г.

	
	Номер документа
	Дата составления

	
	
	



АКТ
о выводе основного средства
из эксплуатации

	Причина вывода из эксплуатации
	



1. Сведения о состоянии объекта основных средств на дату вывода из эксплуатации

	Наименование объекта основных средств
	Номер
	Дата
	Фактический срок эксплуатации
	Сумма начисленной амортизации (износа), руб.
	Остаточная стоимость, руб.

	
	инвентарный
	заводской (регистрационный - для транспортных средств)
	выпуска (постройки)
	принятия к бухгалтерскому учету
	снятия с учета в ГИБДД (ВАИ, органах Гостехнадзора)
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	



                                                Оборотная сторона
                                          Акт о выводе основного средства
                                                 из эксплуатации

Заключение комиссии:

	

	

	

	

	

	Дальнейшие мероприятия:
	
	

	Перечень прилагаемых документов:
	
	



	Председатель комиссии
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	Члены комиссии:
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)



Информация о выводе из эксплуатации отмечена в инвентарной карточке (книге) учета объекта основных средств.

	Главный бухгалтер
	
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	





















УТВЕРЖДАЮ»:
 «___»____________ 
_________________________

Акт  вручения подарка
___________________ФИО___________________
по случаю юбилейного дня рождения 

«__ »______________         года                                     пгт. Новомихайловский

           Мы, нижеподписавшиеся, члены комиссии в составе _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Председатель комиссии             _________________         
Члены комиссии:
                                                        _________________

   	_________________
                                                    _________________
                                                    _________________
	№
п/п
	Наименование 
	Кол-во
	Сумма
	Ф.И.О.  получателя,
паспортные данные
	Подпись

	1.
	 
	
	
	
	








	
	ИТОГО:

	
	
	































	
	
	Форма утверждена

	
	
	Приказом от
	
	№
	

	
	
	

	
	
	Утверждаю результаты проведенного осмотра

	(наименование организации)
	
	Руководитель организации

	
	
	
	
	

	(структурное подразделение)
	
	(подпись)
	

	(расшифровка подписи)

	-
	
	М.П.
	
	

	(наименование организации-подрядчика)
	
	
	(дата)
	

	

	ДЕФЕКТНЫЙ АКТ
	Номер документа
	

	на списание основного средства (оборудования)
	Дата составления
	

	

	Место нахождения основного средства (оборудования)
	

	
	(адрес, здание, сооружение, помещение)

	На основании приказа 
	от
	
	№
	

	утверждена комиссия в составе:

	председатель комиссии:
	
	
	

	
	(должность)
	
	(Ф.И.О.)

	члены комиссии:
	
	
	

	
	(должность)
	
	(Ф.И.О.)

	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(Ф.И.О.)

	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(Ф.И.О.)

	

	Сведения об осматриваемом основном средстве (оборудовании):

	

	(наименование, марка, модель, инвентарный номер, технические параметры)

	

	Дата изготовления (приобретения)
	

	Дата ввода в эксплуатацию
	

	

	Обнаруженные в ходе осмотра дефекты:

	

	Обнаруженные дефекты
	Способ устранения дефектов
	Кол-во
	Ед. изм.
	Причины невозможности устранения дефектов

	
	
	
	
	

	

	Подтверждаем результаты проведенного осмотра:

	Председатель комиссии:
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	Члены комиссии:
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
















УТВЕРЖДАЮ
_______________ /______________/

«___»___________________200___г.


ДЕФЕКТРАЯ ВЕДОМОСТЬ
___________________________
с «___» по «___» ________________ 20___г.

Условия производства работ:_____________________________________________________________

	№ п\п
	Дата
	Причина дефекта
	Наименование работ
	Ед.изм.
	Кол-во

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


СМЕТА НА РЕМОНТ 
	№ п/п
	Наименование материалов
	Ед.изм.
	Кол-во
	Цена
	Стоимость

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	





Комиссия в составе:

___________________/______________________/


_________________/______________________/

________________/______________________/

«_____» _______________________ 20___г.





Реестр для почтовых отправлений для передачи в подразделение ФГУП «Почта России»


Вид почтовых отправление – письмо
Отправитель Реестр для почтовых отправлений для передачи в подразделение ФГУП «Почта России»


Вид почтовых отправление – письмо
Отправитель –

	№ п/п
	Лит
	Адресат (ФИО, название организации)
	Адрес
	Отправитель
ФИО
	Информация о доставке

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Дата отправления: 
Количество почтовых отправлений –
Общая сумма оплаты: ________ рублей



Сдал:											
Ведущий специалист 							
отдела муниципального контроля 					
МКУ «Управление имущественных отношений 
Новомихайловского городского поселения
Туапсинского района
										Принял:
Чамян К.Р. _________				          ФИО___________
