ПРИЛОЖЕНИЕ №11
к Положению об учетной политике администрации Новомихайловского городского поселения Туапсинского района от _____________ № _____

О порядке и учете расходов на приобретение подарков(призов) 
и сувенирной продукции

Настоящее положение разработано в целях упорядочения и учета расходов на приобретение подарков (призов) и сувенирной продукции 
Положение разработано на основе:
Федерального закона от 06 декабря 2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 
Приказа от 1 декабря 2010 г. N 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и инструкции по его применению»; 
Приказа Минфина России от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению" (далее - Приказ N 52н);
Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации, утвержденных Приказом Минфина РФ от 01.07.2013 № 65н;
Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок, товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

1. Приобретение ценных подарков, подарков и сувенирной продукции производится в следующих целях: 
1.1. Поощрения работников в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации и Коллективным договором; 
1.2. Награждения победителей и участников конкурсов и аналогичных мероприятий, проводимых учреждением; 
1.3. Вручения частным лицам по случаю праздничных мероприятий и т.п.; 
2. Считать:
ценными подарками - даримые вещи стоимостью более 3000 (трех тысяч) рублей;
подарками - даримые вещи стоимостью до 3000 (трех тысяч) рублей; 
сувенирной продукцией – даримые вещи стоимостью до 1000 (одной) тысячи рублей; 
3. Приобретение поименованных в п.1 материальных ценностей осуществляется начальником
4. В целях создания необходимого запаса ценные подарки и сувениры в определенном количестве и ассортименте (согласно сметы или другого локального нормативного документа на проведение мероприятий с вручением подарков на финансовый год) могут закупаться заблаговременно, согласно с Федеральным законом от 05.04.2013г. № 44-ФЗ.
5. Приобретенные ценные подарки и сувениры учитываются на забалансовом счете 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры» (п. 345 и п. 346 Инструкции № 157н) и хранятся в установленном порядке до момента их передачи (дарения). 
6. Распоряжением учреждения создается комиссия по списанию призов(сувениров),назначается ответственный за выдачу призов(сувениров).
7. Списание с бухгалтерского учета ценных подарков (призов) производится на основании: 
7.1. Сметы мероприятия, являющейся неотъемлемой частью приказа. 
7.2. Ведомости на выдачу ценных подарков (призов) (Приложение 1). 
7.3. Акта о списании ценных подарков (стоимостью более 3000 тысяч рублей за единицу), подарков (стоимостью до 3000 тысяч рублей за единицу) и сувенирной продукции (свыше 100 рублей за единицу) при проведении мероприятия, на котором вручался ценный подарок (сувенирная продукция) с указанием наименования подарка, стоимости, причины вручения (Приложение 2). При списании призов, стоимостью до 300 рублей оформляется Акт о списании ценных подарков без оформления ведомости на выдачу ценных подарков.
7.4. Акта о списании сувенирной продукции, при проведении мероприятия, на котором вручалась сувенирная продукция с указанием наименования подарка, количества, стоимости, причины вручения (Приложение 3). При списании сувенирной продукции, стоимостью до 100 рублей оформляется Акт о списании сувенирной продукции без оформления ведомости на выдачу ценных подарков. 
7.5. Договора дарения при вручении подарка стоимостью более 3000 рублей в котором указываются персональные данные одаряемого лица
8. Запрещается выплата одаряемому лицу стоимости ценного подарка (подарка, сувенирной продукции) в денежном эквиваленте.
9. Возложить на Бухгалтерию обязанности: 
по учету приобретенных ценных подарков и сувенирной продукции в соответствии с требованиями ведения бухгалтерского и налогового учета; 
и удержанию налога на доходы физических лиц (если стоимость ценного подарка больше 4000 (четырех) тысяч рублей, согласно п. 28 ст. 217 Налогового Кодекса РФ),если подарок вручен сотруднику учреждения; 
по начислению и уплаты НДС в бюджет (в случае вручения сувенирной продукции, расходы на приобретение которой превышают 100 рублей за единицу, согласно п.3 п.п.25 ст.149 Налогового Кодекса Российской Федерации). 
10. Расходы на проведение мероприятий, перечисленных в п.1 настоящего Положения, производятся за счет бюджетных средств.
11. Данное Положение может быть изменено, дополнено при изменении законодательных и нормативных актов, регулирующих условия формирования и использования расходов, указанных в Положении, появлении новых актов, дополнительных расходов, не учитываемых данным Положением. 
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Приложение 2
к Положению о порядке и учете расходов на приобретение ценных подарков (призов) и сувенирной продукции


АКТ 
о списании ценных подарков 

пгт.Новомихайловский                                  от «____» ________________201__г. 

 Мы, нижеподписавшиеся: 
__________________________________________________________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________________________________________________________составили настоящий акт о том, что нижеперечисленные приобретенные подарки (ценные подарки, призы):____________________________________________________________
(название и количество)
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________На общую сумму ___________(__________________________________) руб.
(сумма прописью)
[bookmark: _GoBack]были вручены участникам (название мероприятия) ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, которое состоялось (где и когда) __________________________________________________________________
____________________________________________________________
Председатель комиссии ____________/______________/ 
                                   подпись                            расшифровка 
Члены комиссии:             ____________/______________/ 
                                               подпись                            расшифровка 
                                          ____________/______________/ 
                                            подпись                        расшифровка 
                                                                ____________/______________/ 
                                                              подпись                            расшифровка 
Приложение №3
к Положению о порядке и учете расходов на приобретение ценных подарков (призов) и сувенирной продукции

АКТ 
о списании сувенирной продукции  

пгт.Новомихайловский                                  от «____» ________________201__г. 

Мы, нижеподписавшиеся: 
_____________________________________________________________ __________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________ __________________________________________________________________ составили настоящий акт о том, что нижеперечисленная сувенирная продукция:_________________________________________________________ 
(название и количество)
_____________________________________________________________ 
____________________________________________________________ ________________________________________________________________ 
на общую сумму ___________(_____________________________________) руб.                                                                            (сумма прописью)
была вручена участникам (название мероприятия) __________________________________________________________________
__________________________________________________________________ _________________________________________________________________, которое состоялось (где и когда) __________________________________________________________________
____________________________________________________________ 

Председатель комиссии ____________/______________/ 
                                                     подпись                            расшифровка 
Члены комиссии:             ____________/______________/ 
                                                     подпись                            расшифровка 
                                          ____________/______________/ 
                                                     подпись                            расшифровка 
                                          ____________/______________/ 
                                         подпись                            расшифровка  

Приложение 1
к Положению о порядке и учете расходов на приобретение ценных подарков (призов) и сувенирной продукции
ВЕДОМОСТЬ 
на выдачу ценных подарков (призов) участникам _______________________________________________________________________________________________________  
(наименование мероприятия)
проводимого с ______________ по _______________       место проведения:__________________________________[image: ]



Ответственный за выдачу __________________________________________________ (подпись, расшифровка), дата 

image1.png
®.1.0. HauMeHoBaHHE IIEHHOTO CTouMOCTh
Jlata norygeHus Iloamuce
(I10JIHOCTHIO) nojapka (Ipuza)





